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1. Conectar el TOKEN
2. Abrir el documento PDF que desea firmar

3. Seleccionar Herramientas y luego Certificados

Archivo Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda
Inicio Herramientas ’ﬁn.pm x

Q Busqueda de herramientas
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Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF Crear archivo PDF
[ Aorir [ -] [ Arr |~ ] [ Abrir [ ]
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Medir Certificados
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ar Firmar Ventana Ayuda

imientas Oficio Comun.pdf X
B Q 1 AR MO @ ey o m T =
. é}@ Firmar digitalmente Marca de hora

5. Con el puntero del ratdn seleccione el drea del documento donde quiere insertar la firma.

6. Al soltar el botén del ratén le aparecera la ventana con el listado de certificados digitales
disponibles para seleccionar. Elija el certificado deseado y pulse continuar.




FIRMAR UN PDF CON FIRMA DIGITAL |

Firmar con un ID digital X

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:

o D@ e ZZ (ID digitales de Windows) Ver detalles
® Emitido por: Autoridad Certificante de Fi.., Caduca: 2022.09.04

@ ( Configurar ID digital nuevo) ( Cancelar)

7. En la siguiente ventana seleccione el botéon “Firmar”.

Firmar como "IMiETEET i Teem”' b4

Aspecto  Texto normal o -Crear
iEEHIFIET Firmado digitalmente

por SN

TR gy P
Fecha: 2021.03.03

Elarm 13:55:28 -03'00"
[ Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.

8. Laaplicacion le requerira que introduzca un nombre de archivo para su documento firmado
y la ruta donde lo quiere guardar. Guardelo con un nombre diferente al que tenia.

0

9. A continuacion, le pedird la contrasefia del certificado para establecer la firma al
documento. Introduzcala y pulse Permitir.

Se mostrard el PDF firmado digitalmente y agregard la estampa en el espacio indicado.
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CONFIGURAR ADOBE READER PARA VALIDAR FIRMAS DIGITALES

La primera vez que abra un archivo PDF en Adobe Reader va a necesitar validar las firmas
digitales.
Paso 1: Hacer clic sobre la firma no validada.

Paso 2: Ingresar en “Propiedades de la firma”.

Estado de validacion de la firma

I La validez de la firma es DESCONOCIDA,

- - No ha habide medificaciones en: documento desde que se firma,
- La identidad del firmante es descenocida porgue ne se incluyd en su lista de
certificados de confianza y ninguno de sus certificados principales son
certificados de confianza

—

E Propiedades de la firma... i Cerrar

Paso 3: Hacer clic en “Mostrar certificado de firmante” para verificar los datos de la firma

digital.
Propiedades de la firma X

La validez de la firma es DESCONOCIDA.

Hora de firma: 2021/10/07 10:10:57 -03'00"

Resumen de validez
Mo ha habide medificaciones en: documento desde que se firma.

El certificador especificé que se permite rellenar el formulario y firmar y
comentar el documento, pero no realizar ningtin otro cambio.

La identidad del firmante es desconocida porque ne seincluyé en su lista de
certificados de confianza y ninguno de sus certificados principales son
certificados de confianza
La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.
La firma se validd a partir de la hora de firma:
2021/10/07 10:10:57 -03'00"

Informacién de firmante

Las comprobaciones de validacién de ruta se realizaron correctamente,

Mo se realizé la

Mostrar certificado de firmante...

Propiedades avanzadas... Validar firma Cerrar

Paso 4: Hacer clic en la pestafia “Confianza”
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Visor de certificados X

Este cuadro de diilogo le permite ver los detalles del certificado y toda su cadena de emision. Los detalles corresponden
a la entrada seleccionada. Se estén mostrando varias cadenas de emisién porque ninguna de ellas se emitié por un
anclaje de confianza.

Mostrar todas las rutas de certificacion encontradas

| Resumen Detalles Revocaciér] Confianza tvas  Aviso legal

&l

Emitide por:  Autoridad Certificante de Firma Digital

Subsecretaria de Tecnologias de Gesticn, Secretaria de Gestion

Paso 5: Ingresar en “Agregar a certificados de confianza”.

Este certificado no es de confianza,

Configuracidn de confianza

#  Firmar documentos o datos
3 Certificar documentos

%  Ejecutar contenido dindmice incrustado en un documento
certificado

¥  Ejecutar JavaScripts privilegiados incrustados en un documento
certificado

¥ Realizar operaciones privilegiadas del sistema (red, impresian,
acceso a archivos, etc.)

T—

| Agregar a certificados de confianza...

Paso 6: Aceptar el cambio de configuracién de confianza.

Seguridad de Acrobat .

. 3l cambia la configuracién de confianza, necesitara validar de nuevo todas las
-_l_}. firmas para ver el cambio,

Mo es prudente confiar en certificados procedentes directamente de un documento.
;Esta seguro de que desea continuar?

ﬂ Cancelar

Paso 7: Tildar la opcién “Documentos certificados” y aceptar.
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Confianza

El certificade utilizade para firmar un documento debe estar designado como anclaje
de confianza o tener como origen de cadena un anclaje de confianza para que la
validacidn de la firma se realice correctamente. La comprobacion de revocacion no
se realiza en un anclaje de confianza ni en uno superior a €,

Utilizar este certificado como raiz de confianza

5i la validacion de firma se realiza correctamente, confie en este
certificado:

Documentos o datos firmadc/

[ Contenido dinamico

[[1JavaScript privilegiado incrustado

Operaciones privilegiadas del sistema (red, impresidn, acceso a
archivos, etc.)

Paso 8: Una vez validada, hacer clic en “Cerrar”.

La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.
La firma se validd a partir de la hora de firma:
2021/10/07 10:10:57 -03'00"
Infermacion de firmante
Las comprobaciones de validacion de ruta se realizaron correctamente.

La comprobacién de revocacion no se realiza para certificados en los que ha
confiado directarmente.

! Mostrar certificado de firmante... i

Propiedades avanzadas... Validar firma Cerrar

Una vez finalizado este proceso, la firma digital de esa persona quedard permanentemente

validada.




