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FIRMAR UN PDF CON FIRMA DIGITAL 

 

1. Conectar el TOKEN 

2. Abrir el documento PDF que desea firmar 

3. Seleccionar Herramientas y luego Certificados 

 

4. A continuación ingrese en “Firmar Digitalmente” 

 

5. Con el puntero del ratón seleccione el área del documento donde quiere insertar la firma. 

6. Al soltar el botón del ratón le aparecerá la ventana con el listado de certificados digitales 
disponibles para seleccionar. Elija el certificado deseado y pulse continuar. 



 

FIRMAR UN PDF CON FIRMA DIGITAL  
 

 

2  
 

 

7. En la siguiente ventana seleccione el botón “Firmar”. 

 

8. La aplicación le requerirá que introduzca un nombre de archivo para su documento firmado 
y la ruta donde lo quiere guardar. Guárdelo con un nombre diferente al que tenía. 
 

9. A continuación, le pedirá la contraseña del certificado para establecer la firma al 
documento. Introdúzcala y pulse Permitir. 
 

Se mostrará el PDF firmado digitalmente y agregará la estampa en el espacio indicado. 
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CONFIGURAR ADOBE READER PARA VALIDAR FIRMAS DIGITALES 

 

La primera vez que abra un archivo PDF en Adobe Reader va a necesitar validar las firmas 

digitales. 

Paso 1: Hacer clic sobre la firma no validada. 

Paso 2: Ingresar en “Propiedades de la firma”. 

 

Paso 3: Hacer clic en “Mostrar certificado de firmante” para verificar los datos de la firma 

digital. 

 

Paso 4: Hacer clic en la pestaña “Confianza” 
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Paso 5: Ingresar en “Agregar a certificados de confianza”. 

 

 

Paso 6: Aceptar el cambio de configuración de confianza. 

 

Paso 7: Tildar la opción “Documentos certificados” y aceptar. 
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Paso 8: Una vez validada, hacer clic en “Cerrar”. 

 

Una vez finalizado este proceso, la firma digital de esa persona quedará permanentemente 

validada. 


