Presentacion de Recurso de Queja ante SCBA

Ante las distintas consultas recibidas en casos de materia correccional, elaboramos la
siguiente guia para la presentacion de recursos de queja ante la SCBA:

1- Conectar el token e ingresar con certificado al Portal de Presentaciones y Notificaciones
Electrénicas de la SCBA (https://notificaciones.scba.gov.ar/).
Luego cliquear en “Iniciar Causas” y en “Inicio de Causas”.
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. Presentaciones y Notificaciones Electréonicas
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Novedades Notificaciones Presentacionef~ Iniciar Causase Mis CYusas Version 8.
Inicio de Causas
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2- Proceder a completar los campos del formulario desplegado de la siguiente manera:

En “DOMICILIOS ELECTRONICOS EN LOS QUE PUEDE REALIZAR PRESENTACIONES” elegir el
domicilio desde el cual se quiere efectuar la presentacion.

En “SELECCIONE EL ORGANISMOQ” indicar “LA PLATA” (aun cuando la causa principal esté
radicada en otro departamento judicial).

En “Buscar Organismo en la lista” seleccionar “SECRETARIA PENAL — SUPREMA CORTE DE
JUSTICIA”.

En “Titulo/Sumario” escribir “INTERPONE RECURSO DE QUEJA”.
En “Observaciones personales” puede dejarse vacio el campo.

Ejemplo:



DOMICILIOS ELECTRONICOS EN LOS QUE PUEDE REALIZAR PRESENTACIONES

DEFENSORIA DE CASACION PENAL - - defensoriadecasacionareascha@jusbuenosaires gov.ar DEFENSORIADE v

SELECCIONE EL ORGANISMO
LA PLATA v
Buscar Organismo en la lista
SECRETARIAPENAL - SUPREMA CORTE DE JUSTICIA
RECEF TURIA GENERAL UE EXFEUIENTES - LA PLATA
SECRETARIA CIVIL ,COMERCIALY DE FAMILIA - SUPREMA CORTE DE JUSTICIA
SECRETARIA DE DEMANDAS ORIGINARIAS - SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

SECRETARIA LABORAL - SUPREMA CORTE DE JUSTICIA
SECRETARIA PENAL - SUPREMA CORTE DE JUSTICIA v

Titulo/Sumario

INTERPONE RECURSO DE QUEJA

Observaciones personales

3- Luego pasar a rellenar el campo “COMPLETE LOS DATOS PARA EL INICIO DE CAUSA”.

En “Fuero” seleccionar “Penal”.
En “Monto reclamado” dejar en blanco.

En “Objeto” seleccionar “QUEJA POR REC. EXTRAORDINARIO DENEGADO (Cddigo: 9999)”
En “Localidades” no seleccionar ninguna.

Posteriormente, completar el campo “ACTORES DE LA CAUSA”.

En “Tipo de persona” seleccionar “Fisica”.

Completar “Apellido” y “Nombre” de la persona asistida.

En “Tipo de Documento” seleccionar “No Informado” y en “Nro de Documento” dejar en

blanco.

Luego, cliquear en “Confirmar los valores del Actor” tras lo que automaticamente se
completara el campo “Actores de la Causa” con los datos brindados anteriormente.

Ejemplo:



COMPLETE LOS DATOS PARAEL INICIO DE CAUSA

Fuero Monto reclamado
Penal v
Objeto
QUEJA POR REC. EXTRAORDINARIO DENEGADO (Codigo: 9999) v
Localidades

Seleccion Localidad

ACTORES DE LA CAUSA

Tipo de Persona

Fisica
Apellido
KKK
Tipo de Documento

No Informado

Actores de la Causa

Nombre: XXX - Apellido; XXX - Documento: No Informado - Tipo: Fisica

Nombre
Pt

Nro de Documento

Co

Quitar Seleccionado

4- Pasar a rellenar el campo “DATOS DE LOS DEMANDADOS”.

En “Tipo de Persona” seleccionar “Organismo del Estado”.
En “Nombre” colocar el organismo que rechazé el Recurso Extraordinario, que sera la
Camara de Apelacion y Garantias departamental o el Tribunal de Casaciéon Penal segun el

Ccaso.

En “Tipo de Documento” seleccionar “No Informado” y en “Nro de Documento” no

completar.

Luego, cliquear en “Confirmar los valores del Demandado” tras lo que automaticamente se
completara el campo “Demandados de la Causa” con los datos brindados anteriormente.

Ejemplo:



DATOS DE LOS DEMANDADOS

Tipo de Persona

Organismo Del Estado v
Nombre
Camara de Apelacion y Garantias del Depart

Tipo de Documento Nro de Documento

No Informado

v
Confirmar los valores del Demandado

Nombre: - Apellido: Camara de Apelacion y Garantias del Departamento Judicial La Plata - Documento: No In -

Demandados de la Causa

Quitar Seleccionado

5- Luego, aparece un recuadro con un procesador de textos que permite tres opciones:

5.a- Una opcidn es utilizar el procesador de textos para realizar la queja directamente on
line.

Ejemplo:
NGRESE EL TEXTO
B B @ « BR | 32| [@ Fuente HTML
B I US|L|:=:= » Bz & m| e | noma -

Suprema Corte de Justicia

de la Provmcia de Buenos Aures:

body p
Adjuntar Archive
1 Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

El tamafo maximo total de |a presentacion es de 20 MB, incluyendo adjuntos y texto

RSl




5.b- Otra opcidn es confeccionar la queja en otro procesador de textos, como es el Word, y
luego pegar el texto en este procesador de textos. Para ello, se debe minimizar la ventana
del Portal de Notificaciones, abrir con el Word el archivo de la queja realizada, seleccionar
todo el texto y copiarlo en el portapapeles. Luego, maximizar la ventana del Portal de
Notificaciones y cliquear en el botén “Pegar”, lo que desplegara un cuadro de texto en el
que cliqueando el botén derecho del Mouse y seleccionado la opcién “pegar” puede

pegarse todo el texto de la queja seleccionado previamente. Luego cliquear “Aceptar”.
Ejemplo:

@ @ @ B 2
B I S | Tl = MW=l E = E|| E
Boton Pegar b 4
“Pegar”

Debido a la configuracidn de seguridad de su navegador, el
editor no tiene acceso al portapapeles. Es necesario que lo
pegue de nuevo en esta ventana.

Por favor pegue dentro del cuadro utilizando el teclado
(CtrliCmd+V); luego presione Aceptar.

INTERPONE QUEJA POR DENEGATORIA DE
Cuadro de RECURSO EXTRAORDINARIO.
B

Texto Suprema Corte de Justicia

de la Provincia de Buenos Aires:

Aceptar Cancelar 4

5.c- La tercer opcion, es la que se utiliza cuando la queja se realizé previamente con un
procesador de textos, como el Word, se convirtié a PDF y luego se firmd digitalmente

utilizando un programa como por ejemplo el Adobe Acrobat. Esta opcién es muy util



cuando quien firma la presentaciéon y quien hace el envio por el portal no es la misma
persona.

Entonces, se debe adjuntar al Portal de Notificaciones el archivo PDF que contiene la queja
firmada digitalmente.

Para ello, hay que cliquear en “Seleccionar archivo” (la opcidn esta al final de la pagina), lo
que desplegara una ventana en la que se debe seleccionar el archivo y luego cliquear en
“abrir”. El archivo PDF que contiene la queja firmada digitalmente, aparecerd como
adjunto debajo del botdn “Seleccionar archivo”.

Ejemplo:
g2 E B « BB | 52| [ Fuente HTML
B I US| T ||l:= 3= 99 Ei = =| Estilo « || Normal ~
Boton Archivo con la queja
“Seleccionar archivo” adjunto
body p

Adjuntar Archivo

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
El tamafio maximo total de |la presentacion es dg”20 MB, incluyendo adjuntos y texto

INTERPONE RECURSO DE QUEJA.pdf. Quitar

6- Una vez incorporado el texto de la queja, conforme alguna de las tres opciones
anteriores, resta adjuntar los archivos que contienen las copias que exige el art. 486 bis del
CPP. Para adjuntar los archivos PDF hay que cliquear en “Seleccionar archivo”, lo que
desplegara una ventana en la que se debe seleccionar el archivo y luego cliquear en



“abrir”. El archivo PDF seleccionado aparecera adjunto debajo del botén “Seleccionar
archivo”, al igual que el resto de los archivos adjuntos.

Todo ello en caso de que no se haya optado o no haya sido posible, identificar en el texto
de la queja la ubicacién en la MEV de las copias exigidas, tal como faculta el Ac. 4071/22.
Ejemplo:

INGRESE EL TEXTO

@ @ @ « || 22 || @ Fuente HTML
B I US| T || = = 99 @i = = || Estio ~ || Normal ~
Botdn Archivo con
“Seleccionar archivo”  copias de la queja
adjunto
body p

Adjuntar Archivo

Seleccionar archivo | Sin archiefs seleccionados
El tamafio maximo total de4a presentacion es de 20 MB, incluyendo adjuntos y texto

INTERPONE RECURS0 DE QUEJA pdf Quitar
copias gueja.pdf Quitar

Se puede agrega toda la documentacion en un solo archivo o bien en diversos
documentos. En este caso resulta recomendable identificar el orden en que se recomienda
su lectura (copias 1, copias 2, etc) o bien el contenido (sentencia de condena, recurso de
casacion, etc.).

7- Una vez cumplidos los pasos 5 (en cualquiera de las opciones) y 6, solo resta cliquear en
el botdon “Firmar y enviar presentacion” para lo que me va a solicitar la clave del token en
varias oportunidades.

Ejemplo:



INGRESE EL TEXTO

XD EE G « ~»|[m[2 B Fwemesm
(B I U S |L|i::=|k =9 =) scer -| voma -

» body p V]
Adjuntar Archivo Botodn

[ Selecclonar archivo ]Sm archivos selecclonados
El tamafio maximo total de la presentacion es de 20 MB, incluyendo adjuntos v texto.

“Firmary enviar

Presentacion”
INTERPONE RECURSO DE QUEJA pdf Quitar

copias queja.pdf Quitar

Guardar borrador | Guardar borrador y Salir Firmar y Enviar Presentacion

Fin.

Ante alguna duda, puede consultarse enviando un correo electrénico a
defcas@mpba.gov.ar.

Secretaria de Actuacion
ante la SCBA
de la Defensoria de Casacion Penal.



